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ANUNT

Primaria comunei Teasc, judetul Dolj organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea
pe perioadi nedeterminati a functiei publice de executie vacante, dupa cum urmeazi:

Inspector, clasa I, grad profesional debutant in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe

Duratd normald a timpului de muncd, respectiv 8 ore/zi, 40 ore/siptimana.

Concursul se va organiza la sediul Primdriei comunei Teasc, jud. Dolj situat in sat Teasc, str.
Bechetului, nr. 197, in data de :

- 09.08.2022 , ora 10,00 — Proba scrisi

- 12.08.2022, ora 10,00 — Interviul

Conditii de participare:

Candidatii trebuie sd indeplineasca conditiile generale prevazute de art. 465 alin. 1 din OUG
nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu exceptia evaludrii psihologice prevazute la alin. (1),
lit. e).

Conditiile specifice privind studiile si vechimea necesare in vederea participarii la concurs si
a ocuparii functiei publice de executie vacanta: Studii universitare de licentd, absolvite cu diploma
de licenfd sau echivalenta domeniul stiintelor economice. Vechime in specialitatea studiilor
necesare exercitarii functiei publice — nu este cazul.

Bibliografia pentru ocuparea funcfiei publice de executie vacante de inspector clasa I grad
profesional superior, Compartiment Impozite si Taxe.

1. Constitutia Romaniei, republicata.

2. 0.U.G. NR. 57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare,
Titlul I, Titlul 11, ale Par{ii a VI-a, Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administragia publicd si evidenta personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

3. Ordonanfa Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificdrile si completirile ulterioare;

4, Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

3. Legea nr. 227/2015, privind Codul Fiscal, cu modificérile si completirile ulterioare;

6. Legea nr. 207/2015, privind Codul de Procedura Fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare

A Legea nr. 295/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 207/2015 privind Codul de
procedura fiscala

8. Legea nr. 296/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 227/2015 privind Codul

Fiscal




Tematica pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de inspector clasa I grad profesional
superior, Compartiment Impozite si Taxe:

- reglementari privind functia publica

- reglementdri privind administratia publici

- reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertatilor fundamentale
ale omului, prevenirea si combaterea incitirii la ur si discriminarea

- reglementdri privind transparenta si liberul acces la informatiile de interes public

- reglementdri privind impozitele si taxele locale

Atributiile prevazute in fisa postului:

- asigura asistenta contribuabililor la solicitarea acestora, pentru completarea declaratiilor de
impunere si a documentelor si actelor fiscale in vederea depunerii si inregistrarii acestora la
registratura unitatii;

- preia declaratiile de impozite si taxe locale, repartizate, documentele justificative care stau
la baza acestora, asigurand valorificarea si inregistrarea acestora in evidenta de platitor condusa cu
ajutorul programului informatic de impozite si taxe locale;

- efectueaza operatiuni de debitari si scaderi, scutiri, reduceri, calculeza majorari de
intarziere si editeaza zilnic procesele verbale de impunere, borderourile de debitare si scadere, lista
centralizatoare a operatiunilor efectuate si alte documente cu privire la operatiunile de debitare din
sectorul sau de activitate;

- emite decizii de impunere privind stabilirea impozitelor si taxelor locale datorate de catre
contribuabili, personae fizice si juridice, bugetului local;

- transmite dosarele fiscale ale contribuabililor care si-au schimbat sediul sau domiciliul
cétre alte organe fiscal;

- confirmd debitele transmise de catre alte organe fiscale;

- efectueaza inventarierea materiei impozabile conform prevederilor legale;

- efectueaza inspectiile fiscale la contribuabili, personae fizice sau juridice;

- intocmeste adrese de raspuns la solicitdrile primite de la lichidatori, politie, parchet,
experti, executori, notari publici sau instante;

- asigura si raspunde de gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui
contribuabil grupate in dosarul fiscal al acestuia;

- asigura respectarea reglementarilor legale cu privire la accesul la dosarul fiscal al
contribuabilului;

- raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din documentele continute
de fiecare dosar fiscal in conditiile legii;

- tine evidenta debitelor din impozite si taxe datorate de persoanele fizice si juridice;

- intocmeste somatii in fiecare an fiscal, pentru persoanele fizice si juridice, astfel incat si
nu existe riscul prescrierii unor sume/acte necesare executaii silite;

- intocmeste, emite si transmite instiintari de plata, somatii titluri executorii, adrese de
infiintare a popririi, procese verbale de sechestru pentru contribuabilii, personae fizice si juridice,
care inregistreaza debite restante la bugetul local;

- raspunde de intocmirea actelor necesare executarii silite (instiintari de plata, somatii, titluri
executorii, popriri bancare) pentru contribuabilii persoan e fizice si juridice, dupa expirarea
termenelor scadente de plata si asigura transmiterea lor catre contribuabili si uniatile bancare;

- tine evidenta pe surse a debitelor provenite de la persoanele fizice si juridice, intocmind la
inceputul fiecarui an (pana la 31 ianuarie) situatia cuprinzand sumele pe fiecare contribuabil in
parte cu urmeaza a se prescrie in cursul anului;

- tine evidenta Registrului de Rol Nominal Unic cu datele impuse de reglementarile in
vigoare (Codul Fiscal);




- identifica contribuabilii care nu au depus declaratii fiscale si ii instinteaza despre
obligatiile declarative ce le revin potrivit legii;

- intocmeste reactualizarea chiriilor pentru terenuri, spatii si redeventa din concesiuni in
functie de rata inflatiei;

- raspunde de intocmirea, debitarea si urmarirea incasarii debitelor provenite din
concesionarea sau inchirierea terenurilor si cladirilor proprietate publica sau private, prezentand
trimestrial, contabilului, situatia cu debitele restante si masurile care s-au luat pentru incasarea
acestora,

- intocmeste adeverinte, certificate de atestare fiscala precum si alte documente solicitate in
baza legii de catre contribuabili sau organe si institutii ale statului;

- Incaseaza de la contribuabili impozitele, taxele si alte obligatii ce revin acestora, emitand
chitante pentru sumele incasate, cand casierul nu se afla in sediu unitatii;

- redacteazd materialele pentru adoptarea hotararilor si dispozitiilor specifice;

- asigura arhivarea tuturor documentelor rezultate din domeniul siu de activitate,

- respecta programul de funcfionare in conformitate cu atributiile din prezenta fisi a
postului: 8,00-16,00;

- nu paraseste locul de munca, fara o cerere scrisd, aprobatd de primar, cerere in care se va
specifica exact perioada in care va lipsi din unitate (ziua si orele) in caz contrar este direct
raspunzétor de orice eveniment la care ar putea fi expus — situatie in care primarul si conducitorul
compartimentului in care isi desfagoard activitatea titularul postului sunt exonerate de orice
rdspundere;

- in deplineste si alte sarcini incredintate de conducerea primariei;

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la sediul Primiriei comunei Teasc, sat

Teasc, str. Bechetului, nr. 197 (la secretarul comisiei de concurs) in termen de 20 de zile de la data
publicarii anuntului pe pagina de internet a Primériei comunei Teasc si pe site-ul ANFP Bucuresti,
in perioada 30.06.2022 — 19.07.2022 (ultima zi de depunere fiind 19.07.2022, ora 16:00).

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sd contind, in mod obligatoriu, documentele
prevazute de art. 49 din Hotdrdrea Guvernului nr. 611/2008, respectiv:

a) formularul de inscriere, prevazut in ANEXA 3 la HG nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copia certificatului de cidsdtorie, daci este cazul;

e) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

f) copia carnetului de munci si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrat,
care sd ateste vechimea in muncd si n specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul
de nscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calititii de lucrator al Securitiitii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile actelor prevdzute mai sus se prezintd insofite de documentele originale, care se

certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de concurs.

Primar
Ve Nitu Marin




